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Rencontre	  de	  développement	  de	  projets	  

Vendredi	  12	  décembre	  2014,	  14	  h	  00,	  salle	  Bellevue	  au	  9e	  étage	  
	  
Anne-‐Marie	  Aduriz	   Robin	  Dion	  
Josée	  Beauchamp	   Ridha	  Ismail	  
Christine	  Boudreau	   Francis	  Paquette	  
Guylaine	  Cloutier	   Céline	  Tremblay	  
Invités	  :	  Jean-‐Pierre	  Gauthier,	  Elsa	  Vaillancourt	  
Absence	  motivée	  :	  Elyse	  Bélanger	  
	  
Ordre	  du	  jour	  
	  

1. Notes	  de	  la	  rencontre	  du	  18	  novembre	  2014	  (15	  min)	  
	  
2. Refonte	  des	  infrastructures	  réseau	  (30	  min)	  (Louis-‐Philippe)	  
	  
3. Promotion	  et	  commercialisation	  (30	  min)	  

• Troc	  avec	  les	  associations	  professionnelles	  
• Refonte	  de	  l’infolettre	  
• Autres	  idées	  de	  promotion	  
	  

4. Concept	  du	  manuel	  sur	  mesure	  (20	  min)	  
• Dépliant	  
• Copibec	  

	  
Pause	  de	  5	  minutes	  
	  
5. Incidences	  du	  guide	  numérique	  	  (45	  min)	  

• Liste	  d’activités	  (semainier	  et	  factures)	  
	  

6. Autres	  (5	  min)	  
• État	  de	  la	  production	  à	  ce	  jour	  
• Comité	  de	  travail	  

	  
7. Prochaine	  rencontre	  :	  jeudi	  12	  mars	  

	  
Fin	  de	  la	  rencontre	  prévue	  à	  16	  h	  30	  
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Point	  3	  –	  Promotion	  et	  commercialisation	  
	  
Échange	  de	  services	  avec	  les	  associations	  professionnelles	  
	  
Apec	  

• Production	  et	  impression	  du	  cahier	  du	  Séminaire	  2014	  
• Production	  d’une	  maquette	  pour	  leur	  bulletin	  d’information	  
• Production	  du	  bulletin	  4-‐5	  fois	  par	  année	  (envoyé	  par	  courriel	  et	  déposé	  sur	  leur	  

site)	  
	  
En	  échange	  de	  :	  
	  

• Kiosque	  et	  repas	  au	  Séminaire	  
• Publicité	  d’une	  page	  dans	  le	  cahier	  du	  Séminaire	  et	  dans	  le	  bulletin	  
• Adhésion	  de	  membres	  de	  l’Apec	  -‐	  Guylaine,	  Céline	  et	  Maryse	  
• Publicité	  sur	  leur	  site	  Web	  (projet	  à	  venir)	  

	  
	  
AQPSE	  
Production	  et	  impression	  du	  cahier	  du	  séminaire	  2014	  en	  échange	  du	  kiosque	  et	  d’une	  
publicité	  d’une	  page	  dans	  le	  cahier.	  
	  
	  
APEMIQ	  

• Production	  et	  impression	  du	  cahier	  du	  colloque	  2014	  en	  échange	  du	  kiosque.	  
	  
	  
APEEMQ	  
L’offre	  est	  acceptée	  pour	  l’an	  prochain.	  
	  
AQPS	  
En	  attente	  d’une	  réponse	  à	  notre	  offre.	  
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Point	  5	  –	  Incidences	  du	  guide	  numérique	  –	  semainier	  
	  
Aide-mémoire pour le suivi financier et le semainier 

Su
pe

rv
is

io
n 

Phases Codes Activités Remarques 

Supervision 6111 Planification/Conception Démarches de pré-production – Direction de projet 

6112 Supervision/Mise au point En cours de production – Direction de projet 

6118 Guide numérique  

6119 Autres  

R
éd

ac
tio

n 

Rédaction 6211 Table des matières Élaboration et validation 

6212 Rédaction/Adaptation/Scénarisation Guides et projets multimédias 

6213 Scénario de photos Planification du scénario de photos 

6214 Droits d’usage  

6219 Autres Achat de manuels de référence, etc. 

Révision 6221 Révision 1-2 Révision du contenu 

6222 Révision linguistique Sur un manuscrit 

6223 Révision 3 Sur une épreuve 

6228 Guide numérique Marquage et adaptations requises 

6229 Autres  

Saisie 6231 Saisie/Extirpation  

6239 Autres  

Validation 6241 Validation de spécialiste/enseignant Tous les types de validation 

6249 Autres  

É
di

tiq
ue

 

Coordination 6311 Coordination De et par l’équipe de l’édition 

6319 Autres Rencontres, réunions 

Figures 6321 Traitement des figures Séparément du montage 

6322 Vérification des figures Séparément du montage 

6323 Illustrations/Dessins techniques Par exemple, Autocad 

6324 Achat photos/Prise de photos Traitement des demandes, dépenses d’achat 

6329 Autres  

Mise en page 6331 Maquette/couverture  

6332 Montage Figures déjà traitées 

6333 Traitement des figures et montage Traitement simultané 

6334 Intégration des corrections Sur une épreuve 

6335 Vérification du montage Figures et mise en page 

6338 Guide numérique Modifications spécifiques au GN 

6339 Autres  

Vidéo 6341 Tournage En scène 

6342 Pré-montage  

6343 Narration  

6344 Montage  

6349 Autres  
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Multimédia 6351 Intégration multimédia  

6352 Programmation  

6353 Animation  

6354 Mise en ligne Produits Médiathèque, cours en ligne, etc. 

6355 Inscriptions Médiathèque et F@D 

6356 Entretien, réparation et soutien Parc informatique, serveur, imprimantes et photocopieurs 

6358 Guide numérique Intégration des ressources au GN 

6359 Autres  

Correction 6361 Correction d’épreuves Guides et projets multimédias 

6368 Guide numérique Essai et contrôle de qualité 

6369 Autres  

Divers 6371 Reprographie/Photocopie  

6372 Gravure (CD/DVD)  

6373 Reliure  

6374 Tâches courantes Accueil, courrier, téléphone, base de données, etc. 

6379 Autres  

R
ét

ro
ac

tio
n 

Rétroaction 6411 Supervision Direction de projet 

6412 Rédaction/Révision Spécialiste de contenu ou conseiller technique 

6413 Éditique Équipe de l’édition et Multimédia 

6418 Guide numérique  

6419 Autres  

Pr
om

ot
io

n 

Promotion 6511 Rédaction/Révision Directeur de projet, spécialiste de contenu ou conseiller technique  

6512 Mise en page Équipe de l’édition et Multimédia 

6513 Promotion 
Création d’outils promotionnels (catalogues, affiches, publicités, dépliants, etc.), 
liens avec les fournisseurs, logistique et participation aux colloques, publicité et 
promotion, rencontres, suivis, etc. 

6518 Guide numérique  

6519 Autres Photocopies, préparation de matériel divers, envois, classement, visite dans les 
CFP, etc. 
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Point	  6	  –	  Autres	  –	  État	  de	  la	  production	  au	  11	  décembre	  2014	  
	  
Résultats	  au	  11	  décembre	  2014	  :	  6	  guides	  publiés	  +	  3	  projets	  spéciaux	  
	  
Par	  ordre	  d’importance	  de	  l’effectif	  scolaire	  
	  
5325	  –	  Santé,	  assistance	  et	  soins	  infirmiers	  (3	  796	  élèves)	  
4.	  Procédés	  de	  soins	  d’assistance	  (105	  h)	  –	  4	  décembre	  2014	  
	  
5212	  –	  Secrétariat	  (3	  249	  élèves)	  
3.	  Révision	  de	  textes	  en	  français	  (90	  h)	  –	  5	  novembre	  2014	  
	  
5231	  –	  Comptabilité	  (2	  814	  élèves)	  
1.	  Métier	  et	  formation	  (30	  h)	  –	  24	  septembre	  2014	  
	  
5319	  –	  Charpenterie-‐menuiserie	  (	  2	  646	  élèves)	  
15.	  Travaux	  d’isolation,	  d’insonorisation	  et	  de	  ventilation	  (45	  h)	  –	  21	  nov	  2014	  
	  
5298	  –	  Mécanique	  automobile	  (1	  830	  élèves)	  
24.	  Réparation	  de	  systèmes	  d’allumage	  électronique	  (60	  h)	  –	  28	  août	  2014	  
	  
5323	  –	  Représentation	  (366	  élèves)	  	  
2.	  Relations	  professionnelles	  (75	  h)	  –	  18	  août	  2014	  
Animations	  

1011	  –	  CPCPA	  –	  Formation	  de	  base	  en	  carrosserie	  
8.	  Application	  de	  peinture	  sur	  les	  véhicules	  –	  31	  octobre	  2014	  
	  

1027	  –	  Mécanicien	  de	  machines	  fixes	  –	  Cours	  obligatoires	  
13.	  Traitement	  d’eau	  des	  chaudières	  	  –	  	  29	  octobre	  2014	  
	  
9040	  –	  CSMO	  de	  l’industrie	  de	  l’électricité	  et	  de	  l’électronique	  
2.	  Fiches	  techniques	  sur	  le	  bobinage	  des	  moteurs	  électriques	  –	  17	  novembre	  
2014	  
	  
Objectif	  collectif	  de	  45	  guides	  d’apprentissage	  
Objectif	  collectif	  de	  8	  projets	  spéciaux	  
	  


