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Production du guide sur mesure

Création de la couverture et de la page faux-titre
Préparation du PDF et de la couverture pour la Médiatheque*

*Si le guide va sur la Médiathéque!

Validation du montage

Dépot pour approbation du client (hot folder lien Internet)
Courriel a Karine C. pour I'envoi du lien Internet au client

Approbation du client

Création de la fiche de controéle

Envoi du guide chez PDI (approbation vautomatique)

Création du produit dans Acomba, FileMaker, etc.

Commande des guides et envoi au client
Génération du bon de commande et dépd6t dans Postproduction

Création d’un programme/département

Dépot et assemblage des ressources dans la Médiatheque
Suppression de la présentation dans la Médiatheque
Envoi d’un courriel a Karine T. et Elsa pour les informer

Inscription du guide dans le fichier Excel pour le FLC

Classement

Version 2.8 — 30 novembre 2015




